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TO INFORM TO PERSUADE
Enhancing audience's knowledge;
must be Clear, Accurate 
& Interesting

Getting the audience to believe or 
do something

TO INSPIRE TO ENTERTAIN

Motivating the audience to 
achieve their goals

Amusing the audience

TIPE PUBLIC SPEAKING
(BERDASARKAN TUJUAN)



ALUR PERSIAPAN DAN 
PENULISAN NASKAH

CHOOSING THE RIGHT TOPIC

GATHERING MATERIALS

OUTLINING YOUR SPEECH

SUPPORTING YOUR IDEAS



SELECTING A TOPIC 
AND A PURPOSE & 
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TO[PIC IS DETERMINED BY..::

Acara/Kesempatan Audiens Kualifikasi Pembicara



Topik yang anda 
PAHAMI

Topik yang anda 
INGIN KETAHUI

mMEMILIH TOPIK



Personal 
Inventory Referensi Internet 

Search

GATHERING 
MATERIALS
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PERSONAL 
INVENTORY 

Pengalaman Ketertarikan Hobi

Kemampuan Kepercayaan/ 
Keyakinan



REFERENSI
Mencari sumber referensi dari berbagai materi yang dapat
dipertanggung jawabkan; kamus, ensiklopedia, buku, data 
perusahaan, dll.



INTERNET SEARCH

Referensi di luar buku yakni dari sumber digital, guna
memperoleh data dengan cepat.



OUTLINING THE SPEECH

TENTUKAN 

TOPIK

TENTUKAN 
TUJUAN UMUM

TENTUKAN 

TUJUAN SPESIFIK
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TUJUAN UMUM

Topik Tujuan
Umum

TO INFORM

TO PERSUADE

Enhance audience's knowledge;
must be Clear, Accurate 
& Interesting

get the audience to believe in 
something; act like an advocate, a 
partisan or a seller

TO INSPIRE
Motivating the audience to 
achieve their goals



OUTLINE

TO INFORM TO PERSUADE TO INSPIRE

Motivating the audience to 
achieve their goals:

1. FIND THE VALUE
2. LEBIH DARI SEKEDAR 
PERSUASI (ADHERENCE)
2. MOTIVATE WITH STORIES
3. WRITING NARRATIVE AND 
DESKRIPTIVE STORIES

Getting the audience to believe or do 
something:

1. ILL (MASALAH)
2. BLAME (PENYEBAB)
3. CURE (PENYELESAIAN MASALAH)
4. CALL OF ACTION (AJAKAN)

Enhancing audience's 
knowledge; must be Clear, 
Accurate & Interesting

LIST OF STRUCTURED INFO:
1. INFO 1
2. INFO 2
3. INFO 3



OUTLINING THE SPEECH

TENTUKAN 

TOPIK

TENTUKAN 
TUJUAN UMUM

TENTUKAN 

TUJUAN SPESIFIK
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TUJUAN SPESIFIK
Hasil akhir yang ingin diperoleh oleh audiens setelah mendengarkan apa

yang disampaikan oleh speaker.

Topik: Kuliner UPJ
Tujuan Umum: To Inform

Tujuan Spesifik: 

“Untuk menginformasikan mahasiswa baru UPJ akan tempat-tempat 
kuliner yang enak dan murah yang berada di sekitar kampus”



TIPS MENYUSUN TUJUAN SPESIFIK

1 • Disampaikan dalam kalimat lengkap yang menyatakan tujuan

2 • Berupa kalimat pernyataan, bukan pertanyaan.

3 • Hindari kalimat/kata yang “melambangkan”

4 • Membatasi tujuan dalam area/fokus yang serupa

5 • Tidak bias atau terlalu general



Topik Tujuan
Umum

Tujuan 
Spesifik

Ide Pokok

Kalimat yang menyatakan buah pemikiran utama/ thesis statement 
dari keseluruhan konten yang akan disampaikan.



Ide Pokok

1. Berbentuk kalimat bukan pertanyaan/list poin

2. Bukan misteri/promosi (jangan membuat orang menebak-nebak 
apa yang akan dibahas di naskah)

3. Melukiskan poin utama yang akan dibahas di naskah

4. Poin yang dicantumkan tidak berupa pertanyaan



Contoh
Topik: Kuliner UPJ
Tujuan Umum: To Inform

Tujuan Spesifik: 

“Untuk menginformasikan mahasiswa baru UPJ akan tempat-tempat 
kuliner yang enak dan murah yang berada di sekitar kampus”

Ide Pokok:

“Terdapat tiga tempat makan yang enak dan murah di sekitar kampus, 
yakni roti bakar Villy, dimsum Tedo dan somay Asyifa” 



CONTOH
Topik : Bahaya minum boba
Tujuan umum : To Inform
Tujuan spesifik : Untuk memberikan informasi kepada para pecinta

boba tentang bahaya dari konsumsi boba yang
berlebihan

Ide pokok : Konsumsi boba yang berlebihan dapat menyebabkan
penyakit diabetes, gagal ginjal, hingga kerusakan hati



SUPPORTING 
YOUR IDEAS
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Bagaimana membedakan
public speaking yang baik dan
yang buruk?



Speaker yang baik harus mampu mendukung
pernyataan/opininya.



PENDUKUNG KONTEN
PUBLIC SPEAKING

Examples Statistic

Testimony



EXAMPLE / CONTOH

Kasus spesifik yang menggambarkan atau merepresentasikan
orang/ kumpulan orang/ pengalaman/ keaadaan, dll.



JENIS CONTOH

• Kasus spesifik terkait materi/ poin yang 
sedang disampaikan

Brief 
Examples

• Narasi yang mengilustrasikan
• Anekdot & analogi

Extended
Examples

• Menggambarkan sesuatu untuk
diilustrasikan/ dibayangkan oleh audiens

Hypothetical 
Examples



PENGGUNAAN CONTOH

Memperjelas Menguatkan
Gunakan contoh

dengan unsur
“human interest”

Sampaikan contoh
dengan “hidup”

Perlu latihan untuk
dapat

menyampaikan
extended example



STATISTIK

Data/informasi yang tersaji dalam bentuk angka



PENGGUNAAN STATISTIK

Gunakan statistik
untuk

“mengukur”

Gunakan statistik
untuk

membandingkan

Statistik harus
memiliki sumber

Statistik butuh
penjabaran



TESTIMONY 
Kutipan langsung atau kutipan tidak langsung
untuk mendukung konten yang ingin
disampaikan.



JENIS TESTIMONY 

• Testimony yang disampaikan oleh ahli
yang sesuai bidangnya

Expert 
Testimony

• Testimony dari “orang biasa” yang 
memiliki pengalaman atau
pemahaman sesuai dengan topik yang 
ingin disampaikan

Peer 
Testimony





Kutip secara
akurat

Pilih testimony 
dari sumber

yang jelas

Gunakan
testimony yang 

netral

Identifikasi
orang yang 

akan dikutip
PENGGUNAAN 
TESTIMONY 



Buku Majalah Koran

Biography Website Jurnal

Artikel Siaran Berita
Berbagai

dokumen yang 
dipublikasikan

SUMBER



CITING (MENGUTIP ARTIKEL / PERKATAAN ORANG LAIN) 
Cantumkan dalam naskah:

1. Sumber (Buku/Artikel/Jurnal/Website)

2. Penulis

3. Kapasitas Menulis

4. Hari/waktu/tanggal/tahun publikasi informasi

Contoh:

Populasi Kupu-kupu sudah menuju kepunahan. Hal ini bisa dilihat dari 
kegiatan migrasinya. Berdasarkan Michael Wines, reporter sains untuk 
New York Times, melaporkan pada 29 Januari 2014, bahwa hanya 
dalam satu tahun, populasi kupu-kupu yang bermigrasi ke daerah 
Meksiko turun drastis hingga 44%.

Source: (Lucas, 2015 pp. 159-163)



TEKNIK CITING (MENGUTIP)

A. DIRECT QUOTE (MENGUTIP LANGSUNG)

CONTOH: 

Sebagaimana yang dilaporkan Teri reporter Kompas.com pada senin 7 
Oktober lalu (2019), “Bupati Lampung Utara, Agung Ilmu 
Mangkunegara, diduga terlibat kasus korupsi pembangunan pasar”

B. PARAPHRASING:

1. BACA ARTIKEL BAIK-BAIK

2. CATAT IDE POKOK ATAU INFORMASI YANG INGIN DIGUNAKAN

3. TULIS KEMBALI IDE POKOK TERSEBUT MENJADI SEBUAH KALIMAT 



CONTOH CITING (BENAR)

Contoh:
Berdasarkan laporan Muhammad Ali, wartawan Liputan6.com, air di Bendungan Katulampa, 
Bogor, berstatus Siaga III, pada selasa petang (08/10/2019), setelah hujan deras mengguyur 
kawasan ini selama beberapa jam. Untuk itu masyarakat yang berada di bantaran kali 
Ciliwung diminta untuk waspada, karena banjir akan segera datang.



CONTOH CITING (SALAH)

Contoh yang SALAH:
Hujan deras yang mengguyur Bogor, Jawa Barat membuat volume di Bendungan Katulampa 
berangsur naik. Pada pukul 18.20 WIB, bendungan tersebut berstatus siaga III, yang berarti 
waspada bagi warga Jakarta yang tinggal di bantaran Kali Ciliwung.
(Salah = Tidak ada sumber, tulisan copy paste kata per kata)



MENGUTIP PERKATAAN ORANG YANG TERKENAL
Cukup cantumkan nama, tidak perlu mencantumkan waktu, tempat, 
atau kapasitas narasumber

Contoh:

Speaker ingin mengutip perkataan Abraham Lincoln yang disampaikan di 
Gettysburg pada 19 November 1863.

Sebagaimana yang dikatakan oleh Abraham Lincoln bahwa 
“Demokrasi adalah pemerintahan dari rakyat dan untuk rakyat”

Source: (Lucas, 2015 pp. 159-163)



liOUTLINE
Ide pokok : Konsumsi boba yang berlebihan dapat menyebabkan

penyakit diabetes, gagal ginjal, hingga kerusakan hati.
1. Penyakit diabetes

A. Kandungan gula boba sangat tinggi 
B. Kebutuhan gula manusia terbatas 

(Supporting ideas)
2. Gagal ginjal

A. Ginjal berfungsi membuang kandungan gula berlebih pada darah
B. Terlalu banyak bekerja, ginjal akan mengalami penurunan fungsi

(Supporting ideas)
3. Kerusakan hati

A. Boba mengandung pewarna & pengawet yang merusak hati
B. Kerusakan hati dapat menyebabkan kematian

(Supporting ideas)



liOUTLINE
Ide pokok : Konsumsi boba yang berlebihan dapat menyebabkan

penyakit diabetes, gagal ginjal, hingga kerusakan hati.
1. Penyakit diabetes

A. Kandungan gula boba sangat tinggi 
B. Kebutuhan gula manusia terbatas 

Kandungan gula pada boba sangat tinggi. Setiap porsi boba biasanya terdiri dari minuman 
yang manis dan topping berupa puding, jelly atau bubble. Baik minuman maupun topping 
memiliki kandungan gula yang tinggi. Berdasarkan dr. Ivena dalam www.hallosehat.com, yang 
disampaikan pada tahun 2017 lalu, setiap porsi boba menggunakan kurang lebih 38 gram gula 
yang berarti mengandung sekitar 299 kcal. Sedangkan kebutuhan gula manusia setiap harinya 
tidak boleh lebih dari 150 kcal. Dengan demikian ketika anda mengkonsumsi satu porsi boba 
dalam satu hari, anda sudah kelebihan asupan gula sebanyak hampir dua kali lipat. Gula yang 
sudah masuk ke tubuh dan tidak dicerna akan mengotori darah sehingga membuat gula darah 
anda naik, yang kemudian akan berkembang menjadi penyakit diabetes. 



liOUTLINE
Ide pokok : Konsumsi boba yang berlebihan dapat menyebabkan

penyakit diabetes, gagal ginjal, hingga kerusakan hati.
2. Gagal ginjal

A. Ginjal berfungsi membuang kandungan gula berlebih pada darah 
B. Terlalu banyak bekerja, ginjal akan mengalami penurunan fungsi

Selanjutnya, terlalu banyak minum boba juga berpotensi untuk merusak ginjal anda. Ginjal 
berfungsi untuk membuang kandungan gula berlebih pada darah melalui urine. Itulah sebabnya 
jika kita minum sesuatu yang manis, kita akan cenderung lebih sering ke kamar kecil. Semakin 
banyak gula yang kita konsumsi, semakin sering ginjal bekerja untuk mengeluarkannya. Semakin 
keras ginjal bekerja, maka penurunan fungsi ginjal akan terjadi lebih cepat. Sama seperti mesin 
mobil, biasanya tolak ukur kesehatan mesin adalah angka kilometernya. Semakin tinggi angka 
kilometernya artinya mesin mobil tersebut sudah semakin usang, karena telah terlalu banyak 
bekerja.



PERIKSA KEMBALI nNASKAH ANDA

1 • Apakah tujuan sesuai dengan “tugas yang diminta?”

2 • Apakah sesuai dengan alokasi waktu yang diberikan?

3 • Apakah tujuan sesuai dengan audiens?

4 • Apakah tujuan terlalu gampang/ sulit bagi audiens?

5 • Apakah tujuan terlalu teknikal bagi audiens?



TUGAS

Buatlah 1 naskah pidato (inform/persuade/inspire) untuk durasi 5 menit (600-
900 kata)! Format sesuai dengan contoh pidato, terdapat topik, tujuan umum, 
tujuan khusus, ide pokok, serta naskah. Dukunglah ide atau opinimu dengan
contoh, statistik atau testimoni ahli, serta tuliskan dengan kaidah kutipan yang 
benar!
File dikumpulkan di link yang telah tersedia dengan nama file:
Nim_nama lengkap_tugas naskah 1
(Deadline: H-1 sebelum perkuliahan selanjutnya)
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